Лабораторная работа 5а

Файл-заготовка

Форматирование текста: абзацные отступы и интервалы,

операции заполнения и обрамления

Задание1

Этот абзац ограничить тонкой линией снизу и сверху.

Этот абзац ограничить толстой рамкой со всех сторон.

Этот абзац ограничить пунктирной рамкой со всех сторон на сером фоне.

Задание2

Дан текст. Заключите его в двойную рамку. Отформатируйте следующим образом:

1. заголовок выровняйте по центру, шрифт полужирный, на два пункта больше, чем у основного текста, все буквы прописные (заглавные), интервал разреженный (3 пт),

2. основной текст выровняйте по ширине, размер шрифта 12, тип - Arial, красная строка - 0.5 см,
3. раскладку продуктов курсивом, красная строка задается аналогично,
4. после заголовка и перед раскладкой продуктов отбейте пустые абзацы.
Печенье

Сырки, муку, маргарин, яйца, соду смешать и поставить в холодильник на 2 часа.

Тонко раскатать тесто. Смазать белком, взбитым с сахаром, и свернуть рулетом. Нарезать ломтиками и сложить на смазанный противень. Печь примерно 25 минут.

2 сырка по 100 гр., 1 пачка маргарина, 2 яйца, 1 стакан сахара, 0,5 ч. ложки соды, погашенной уксусом, 2,5 стакана муки.

Задание3

Дан текст. Заключите его в двойную рамку. Отформатируйте следующим образом:

1. заголовок выровняйте по центру, шрифт полужирный, на два размера больше, чем у основного текста, все буквы прописные (заглавные), межбуквенный интервал –разреженный на 3 пт,

2. основной текст выровняйте по ширине, красная строка – 1 см,
3. раскладка продуктов - шрифт полужирный, выровняйте по правому краю.
Тесто рассыпчатое

400 г муки 200 г масла 0.5 стакана воды

Растереть масло, добавить муку, воду, всыпать 0.5 чайной ложки соли и замесить тесто. Использовать тесто для пирожков, ватрушек, пирогов.

Задание4

Дан текст. Заключите его в двойную рамку. Отформатируйте следующим образом:

1. текст реквизитов бланка выровняйте по левому краю, вставьте символ (, размер шрифта увеличьте на пт,

2. основной текст выровняйте по центру,
3. подпись выровняйте по ширине, в конце строки - принудительный конец строки (клавиши <Shift> + <Enter>). Эффект растягивания текста по краям достигается за счет того, что все пробелы в этой строке, за исключением одного, нерастяжимые (клавиши <Shift> + <Ctrl> + <пробел>).
«Бизнес-Серсис»
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Уважаемый Василий Петрович!

Акционерное общество «Бизнес-Сервис» приглашает Вас 15 января 2000 г. в 20 часов на традиционное осеннее заседание Клуба московских джентльменов.

Президент клуба А. М. Ростокин

