Лабораторная работа 2а

Файл-заготовка

Редактирование текста

Вставьте пропущенные глаголы,
используя операции копирования и вставки фрагментов

Дело мастера ****.

Любишь *****, люби и саночки возить.

Друзья в беде.

Все хорошо, что хорошо.

Слова для справок: кончается, познаются, кататься, боится.

Используя команды запоминания и копирования строк, восстановите текст

Впрочем, парень хоть куда.

Скажем откровенно:

Он обыкновенный.

В каждой роте есть всегда.

Теркин - кто же он такой?

Просто парень сам собой

Парень в этом роде

Да и в каждом взводе.

Расположите абзацы в порядке нумерации,
используя операции перемещения и копирования

Текстовые редакторы

5.
Программы для обработки документов ориентированы на работу с текстами, имеющими структуру документа, т. е. состоящими из разделов, страниц, абзацев и т. д.

2.
Однако, с появлением персональных ЭВМ стало значительнее проще и удобнее, а следовательно, и выгодней подготавливать документы с помощью ЭВМ.

1.
Практически каждый пользователь ЭВМ встречается с необходимостью подготовки тех или иных документов - писем, статей, служебных документов, отчетов, рекламных материалов и т. д. Разумеется, эти документы можно подготовить и без ЭВМ, например на пишущей машинке.

4.
Удобство и эффективность применения ЭВМ для подготовки текстов привели к созданию множества программ для обработки документов. Такие программы называют редакторами текстов (Word Processors). Возможности этих программ различны - от программ, предназначенных для подготовки небольших документов простой структуры, до программ для набора, оформления и полной подготовки к типографскому изданию книг и журналов.

3. 
При использовании персональных ЭВМ для подготовки документов текст редактируемого документа выводится на экран и пользователь может в диалоговом режиме вносить в него свои изменения. Все внесенные изменения сразу же отображаются на экране ЭВМ, и потом при распечатке текста выводится красиво и правильно оформленный текст, в котором учтены все сделанные пользователем исправления. Пользователь может переносить куски текста из одного места в другое.

Организация поиска и замены

Прочитайте отрывок из книги Л. Гераскина «В стране не выученных уроков».

Я все понял. Это были мои учебники. Они почему-то ожили и явились ко мне в гости. Если бы Вы слышали, как они меня упрекали!

- Ты обливаешь нас чернилами восклицательный знак Ты рисуешь на наших страницах всякую ерунду восклицательный знак - надрывалась Грамматика.

- Пять двоек! - крикнули хором учебники.

Больше всех кипятилась Грамматика:

- Сегодня ты не повторил безударных гласных восклицательный знак Не знать родного языка тире позор запятая несчастье запятая преступление восклицательный знак

Замените в предложенном тексте:

1) слова «восклицательный знак» на «!»,

2) слово «запятая» на «,»,

3) слово «тире» на «–».

Организация поиска и замены

Вместо аббревиатуры “ЭВМ” введите словосочетание “персональный компьютер” (соблюдая правила русского языка).

Использование ЭВМ позволяет теперь переложить часть этой обработки на автоматические устройства, способные достаточно долго работать без участия человека.

Универсальность ЭВМ, его способность к целенаправленной переработке различных видов информации и объясняют происходящий сейчас стремительный процесс внедрения ЭВМ в самые разные сферы деятельности человека в современном обществе.

